附件1

2024年中层干部述职述廉报告撰写的主要内容

个人述职报告应包含德、能、勤、绩、廉等方面，注意突出意识形态、保密、安全、法治以及党委中心组学习等内容，结合本人分管工作，突出年度重点工作的完成情况及其创新思路与做法。文字表达要明晰、精练，一般不超过2000字。具体包括：

德：主要指干部的政治品质、道德品行；

能：主要指干部的工作思路、组织领导能力、业务水平和开拓创新能力；

勤：主要指干部的干事创业的精神状态、工作作风；

绩：主要指干部履职成效、工作业绩、创新举措；

廉：主要指干部以身作则、清正廉洁及落实党风廉政建设“一岗双责”政治责任情况。

